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ПОЛОЖЕНИЕ

о предоставлении  платных 
дополнительных образовательных услуг
 в МБОУ «Калининская ООШ»  
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение разработано на основе Гражданского кодекса РФ, Бюджетного кодекса РФ, Закона РФ от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской Федерации», Закона РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей», «Правил оказания платных образовательных услуг», утвержденного Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 № 706, Законом РФ «Об основных гарантиях прав детей».
1.2. Учреждение оказывает платные дополнительные образовательные услуги, предусмотренные п. 2.3.3. Устава   МБОУ «Калининская ООШ», согласно    выданной      лицензии № 8460 от  27 ноября  2014  г., действующей бессрочно.
1.3. Настоящее положение определяет порядок и условия оказания платных дополнительных образовательных услуг в МБОУ «Калининская ООШ» 
1.4. Платные образовательные услуги являются частью хозяйственной деятельности образовательных учреждения, и регулируется Законом РФ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом МБОУ «Калининская СОШ», а так же нормативно-правовой базой, регламентирующей деятельность хозяйствующих субъектов.
1.5. Платные дополнительные образовательные услуги – это образовательные услуги, не предусмотренные государственным или муниципальным заданием и
оказываемые за рамками образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета. 
1.6. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности, финансовое обеспечение которой осуществляется  за счёт бюджетных ассигнований федерального,  регионального и районного бюджета.

1.7. Учреждение, осуществляющее образовательную деятельность  за счёт бюджетных ассигнований Вологодской области, районного бюджета вправе осуществлять за счёт средств физических и  (или) юридических лиц платные образовательные  услуги, не предусмотренные установленным муниципальным  заданием либо соглашением о  предоставлении субсидии на возмещение затрат, на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях.
2. Цели платных дополнительных образовательных услуг
2.1. Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью                                                                          дополнительного образования детей и взрослых.
3. Условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг
3.1. Платные образовательные услуги в МБОУ «Калининская ООШ» могут быть оказаны  только на добровольной основе.
3.2. Предоставление платных образовательных услуг осуществляется МБОУ «Калининская ООШ» в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности, не сопровождается  итоговой  аттестацией и выдачей документов об образовании.

3.3. По каждому виду платных образовательных услуг педагогами разрабатываются образовательные программы или планы работы, утверждаются директором и педагогическим советом, а также годовой календарный учебный график, расписание занятий. 
3.4.  Доход от указанной деятельности реинвестируется в учреждение в соответствии с утвержденной директором и согласованной с учредителем сметой доходов и расходов. Списание фактических затрат производится на основании вышеуказанной сметы. 
3.5. Работа по ведению бухгалтерского учета и финансовых операций по предоставлению платных дополнительных образовательных услуг производится бухгалтером школы, который несет ответственность за их правильность и законность. При ведении бухгалтерского учета средства, получаемые от предоставления платных дополнительных образовательных услуг, зачисляются на внебюджетный счет школы.
3.6. Сбор средств, получаемых за предоставление платных дополнительных образовательных услуг, производится через учреждение банка или бухгалтерию МБОУ «Калининская ООШ».
3.7. Образовательное учреждение обязано предоставлять всем участникам образовательного процесса информацию.
3.8. Информирование об оказании платных дополнительных образовательных услуг образовательное учреждение осуществляет через родительские собрания, договора с родителями (законными представителями), трудовые соглашения, производственные совещания, собрание трудового коллектива, через размещение на сайте школы.
3.9. Образовательное учреждение и родители (законные представители) заключают договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг.
             Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения:

а) полное наименование и  сокращённое Исполнителя - юридического лица
б) место нахождения Исполнителя
в) наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон заказчика;

г) место нахождения или место жительства заказчика;

д) фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Исполнителя и (или) Заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и (или) заказчика;

е) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, телефон (указывается в случае оказания платных образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком по договору);

ж) права, обязанности и ответственность Исполнителя, Заказчика и обучающегося;

з) полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;

и) сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии);

к) вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности);

л) форма обучения;

м) сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения);

н) вид документа (при наличии), выдаваемого обучающемуся после успешного освоения им соответствующей образовательной программы (части образовательной программы);

о) порядок изменения и расторжения договора;

п) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг.

3.10 Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право на получение образования определенного уровня и направленности и подавших заявление о приеме на обучение (далее - поступающие), и обучающихся или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством Российской Федерации об образовании. Если условия, ограничивающие права поступающих и обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат применению.

3.11. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещённой на официальном сайте  МБОУ «Калининская ООШ» в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» на дату заключения договора.
3.12. Платные дополнительные образовательные услуги оказываются на условиях, определенных в договоре. Договор заключается в письменной форме и в двух экземплярах, один из которых остается у родителей (законных представителей).

3.13. В договоре должны быть отражены права и ответственность заказчика (родителей) и исполнителя (школы).

3.14. Форма договора является приложением к данному положению.

3.15. При заключении договора родители (законные представители) должны быть ознакомлены с настоящим положением и другими нормативными актами, определяющими порядок и условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении.
4. Организация дополнительных платных образовательных услуг

4.1 Предоставление платных образовательных услуг в МБОУ «Калининская ООШ» осуществляется на основании поданных заявлений родителей детей и граждан, желающих получать дополнительные платные образовательные услуги и после проведения следующих организационных мероприятий: 

- издание приказа директора МБОУ «Калининская ООШ»  «Об организации платных  дополнительных образовательных услуг», который определяет ответственного за организацию дополнительных платных образовательных услуг в школе; 

- создание условий  в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами, требованиями техники безопасности; 

- утверждение тематических планов, программ, расписания предоставления платных дополнительных образовательных услуг; 

- составление и утверждение расчета тарифа на платные услуги; 

- составление и утверждение сметы доходов и расходов; 

- утверждение штатного расписания; 

- оформление трудовых соглашений с работниками, участвующими в организации и предоставлении платных дополнительных образовательных услуг. 

4.2 Необходимым условием для реализации образовательных услуг является заключение двухстороннего договора с родителями на оказание того или иного вида дополнительной платной образовательной услуги и поступление денежной суммы по оплате за обучение на внебюджетный расчетный счет  МБОУ «Калининская ООШ».

Договор заключается в письменной форме и содержит следующие понятия и сведения: 

- “Заказчик” - организация или физическое лицо, имеющие намерение заказать, либо заказывающие образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо получающие образовательные услуги лично; 

- “Потребитель” - физическое лицо, обучающееся в МБОУ «Калининская ООШ». 

- “Исполнитель” - муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Калининская СОШ», оказывающее платные образовательные услуги. 

В договоре указано: 
- наименование и местонахождение (юридический адрес) муниципального образовательного учреждения - исполнителя, сведения о государственной аккредитации, лицензии; 

- фамилия, имя, отчество, телефон и адрес заказчика, потребителя; 

- сроки оказания образовательных услуг; 

- уровень и направленность основных и дополнительных образовательных программ, их стоимость и порядок оплаты; 

- ответственность, права, обязанности потребителя, исполнителя, заказчика; 

- должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени исполнителя, его подпись, а также подпись, заказчика. 

Договор составляется в двух экземплярах, один находится у исполнителя, один – у заказчика.
4.3 . Предоставление услуг осуществляется  на  основании  Устава  МБОУ «Калининская СОШ».
4.4. Характер оказываемых услуг, размер и условия оплаты предоставляемых услуг,  а также иные условия определяются индивидуальным договором  с родителями   обучающихся.  

4.5. Размер   оплаты устанавливается в соответствии с калькуляцией на тот или иной вид услуг. 
4.6. Руководитель МБОУ «Калининская ООШ» издает приказ об организации дополнительных платных образовательных услуг, в котором определяется состав работников, занятых оказанием данных услуг, их функциональные обязанности, а также график работы, расписание занятий; утверждает смету доходов и расходов по каждому виду оказываемых услуг.
4.7. Руководитель МБОУ «Калининская ООШ» обязан (не менее одного раза в год) представлять общему собранию трудового коллектива школы отчет о доходах и расходах средств, полученных образовательным учреждением от предоставления платных дополнительных образовательных услуг.
5. Перечень платных дополнительных образовательных услуг.

5.1. В соответствии с Уставом в образовательном учреждении могут осуществляться следующие платные дополнительные образовательные услуги:
- реализация дополнительных общеобразовательных программ различной направленности при наличии лицензии;
- изучение специальных дисциплин сверх часов и сверх учебных программ по данной дисциплине, предусмотренной учебным планом;
- изучение иностранных языков;

- кружки по интересам и выбору обучающихся;

- создание спортивных секций, введение в классах наряду с уроками физической культуры спортивных занятий по другим видам спорта;

- курсы по подготовке к поступлению в средние и высшие образовательные учреждения;
- репетиторство с обучающимися других образовательных учреждений;
       - создание группы продленного дня по запросам родителей (законных представителей);

- организация курсов компьютерной грамотности;

- курсы по подготовке дошкольников к поступлению в школу.
6. Права и обязанности исполнителя и потребителя платных образовательных услуг.

6. 1.   Исполнитель обязан: 

6.1.1. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение образовательных услуг; 

6.1.2. Обеспечить для проведения занятий помещения, соответствующие санитарным и гигиеническим требованиям, а также оснащение, соответствующее обязательным нормам и правилам, предъявляемым к образовательному процессу; 

6.1.3. Во время оказания дополнительных образовательных услуг проявлять уважение к личности потребителя, оберегать его от всех форм физического и психологического насилия, обеспечить условия укрепления нравственного, физического и психологического здоровья, эмоционального благополучия потребителя с учетом его индивидуальных особенностей; 

6.1.4. Сохранить место за потребителем (в системе оказываемых общеобразовательным учреждением платных образовательных услуг) в случае его болезни, лечения, карантина, отпуска родителей, каникул и в других случаях пропуска занятий по уважительным причинам; 

6.1.5. Уведомить родителей (законных представителей) о нецелесообразности оказания потребителю образовательных услуг в объеме, предусмотренном в договоре, вследствие его индивидуальных особенностей, делающих невозможным или педагогически нецелесообразным оказание данных услуг. 

6.2. Потребитель, пользующийся платными образовательными услугами, обязан: 

6.2.1. Выполнять требования договора, обеспечивающие качественное предоставление платной образовательной услуги; 

6.2.2. Извещать исполнителя об уважительных причинах отсутствия на занятиях; 

6.2.3. Соблюдать учебную дисциплину и общепринятые нормы поведения, в частности, проявлять уважение к педагогам, администрации и техническому персоналу образовательного учреждения и другим обучающимся, не посягать на их честь и достоинство; 

6.2.4. Бережно относиться к имуществу учреждения. 

6.3. Учреждение вправе отказать потребителю в заключении договора на новый срок, если в период действия договора потребитель допускал нарушения, предусмотренные гражданским законодательством и договором. 

6.4. Потребитель вправе: 

6.4.1. Обращаться к работникам исполнителя по всем вопросам деятельности

образовательного учреждения; 

6.4.2. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний и критериях этой оценки; 

6.4.3. Пользоваться имуществом исполнителя, необходимым для обеспечения

образовательного процесса, во время занятий, предусмотренных расписанием. 

6.5. Потребители, надлежащим образом исполняющие свои обязательства имеют преимущественное право на заключение договора на новый срок по истечении срока действия предыдущего договора. 

6.6. Претензии и споры, возникающие между потребителем и образовательным учреждением, разрешаются по соглашению сторон или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
7. Стоимость образовательной услуги и порядок  оплаты.

7.1 Стоимость по любому виду платных образовательных услуг договорная, определяется расчетом тарифа на платные услуги, утвержденным директором МБОУ «Калининская ООШ №1», исходя из фактических затрат на реализацию программы, существующей ситуации на рынке образовательных услуг. 

7.2. Состав затрат по производству и реализации образовательной услуги.

В состав затрат, относимых на себестоимость услуги, входят:

-расходы на оплату труда педагогам;

-расходы на оплату коммунальных платежей;

-расходы на оплату труда административного персонала;

-начисления на заработную плату (30,2% - налоги);

материальные затраты, в которые входят:

-расходы на приобретение оборудования, учебно-наглядных пособий и расходных материалов;

-расходы на косметический ремонт помещений;

-прочие хозяйственные расходы (моющие средства, инвентарь и т. п.).

В состав затрат, относимых на себестоимость, не включаются:

•
расходы на приобретение оборудования;

•
расходы на капитальный ремонт и новое строительство;

•
суммы пени, штрафов и других санкций за нарушение договорных отношений.

7.3. Стоимость образовательной услуги может изменяться в связи с изменением минимального размера оплаты труда, при росте цен в связи с инфляционным процессом, увеличением затрат на реализацию программ (содержание материально-технической базы, обеспечение учебного процесса и т.д.). Обо всех изменениях стоимости образовательных услуг потребитель и заказчик информируются в соответствии с условиями договора. 

7.4.  Исполнитель вправе снизить стоимость платных образовательных услуг по договору с учётом покрытия недостающей стоимости платных образовательных услуг за счёт собственных средств исполнителя, в том числе средств, полученных от приносящей доход деятельности, добровольных пожертвований и целевых взносов физических лиц. Основания и порядок снижения стоимости платных образовательных услуг устанавливается    «Положением об основаниях и порядке снижения стоимости платных образовательных услуг по договорам об оказании платных образовательных услуг МБОУ «Калининская ООШ»  и доводятся до сведения Заказчика.

7.5. Порядок и процедура оплаты определяется в соответствии с договором. 

7.6. На льготную оплату дополнительных платных образовательных услуг имеют право следующие категории  Потребителей: 
в размере до 50% от стоимости, если Потребителями являются:

 - дети-инвалиды, при предоставлении соответствующих документов и по заявлению родителей или лиц их заменяющих; 
- дети родителей инвалидов I группы, при предоставлении соответствующих документов и по заявлению  родителей;

в размере до 25% от стоимости, если Потребителями являются дети педагогических работников МБОУ «Калининская ООШ»
 7.7. Контроль за своевременностью поступления платы за дополнительные образовательные услуги осуществляет бухгалтерия и заместитель  директора, ответственный за их организацию. 
8. Распределение средств, поступивших за оказание платных образовательных услуг.
8.1. Платные дополнительные образовательные услуги не могут оказываться взамен или в рамках финансируемой из бюджета деятельности.

8.2. Финансирование процесса платных дополнительных образовательных услуг осуществляется за счет родителей (законных представителей) ребенка,  согласно  договора.

8.3. Оплата за обучение ежемесячно осуществляется родителями через отделение банка, квитанция должна быть предоставлена в образовательное учреждение для контроля оплаты за оказанные услуги.

8.4. Доход от данного вида деятельности полностью реинвестируется в муниципальное образовательное учреждение МБОУ «Калининская ООШ» и расходуется в соответствии с утвержденной сметой. Списание фактических затрат производится строго по смете, в противном случае весь остаток будет рассматриваться как превышение доходов над расходами, т.е. как прибыль.

8.5. Учет платных услуг ведется в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом Минфина РФ от 30.12.2008г. №148н.

8.6.Сметы доходов и расходов при предоставлении платных образовательных услуг составляются по статьям в соответствии с бюджетной классификацией по каждому виду образовательных услуг, утверждаются директором МБОУ «Калининская ООШ». 

8.7. Доходы от оказания платных образовательных услуг распределяются следующим образом: 
      Размер оплаты труда лиц, оказывающих платные дополнительные образовательные услуги и лиц, выполняющих организационные и методические функции, устанавливается на основе сметы.

       Фонд заработной платы составляет 50% от общей суммы денежных поступлений, а именно:

-лица, оказывающие платные дополнительные образовательные услуги – 84% от фонда заработной платы (пропорционально выполненной работе);
-руководитель – 12 % от фонда заработной платы;
-услуги по ведению бухгалтерского учёта – 4% от  фонда заработной платы;
 - начисление на фонд оплаты труда – 30,2 %. 
8.8.Все оставшиеся денежные средства расходуются на покрытие себестоимости услуги: 

- на оплату коммунальных услуг – по нормативам;

- на амортизацию здания и оборудования;

- на приобретение учебных пособий и учебно-методической литературы; 

- на приобретение канцтоваров и расходных материалов; 

- прочие хозяйственные расходы (моющие средства, хозяйственный  инвентарь и т.п.); 

8.9. Фонд развития учреждения формируется в сумме  10% от всех расходов, отнесённых на себестоимость платных услуг, и направляется на развитие материально-технической базы учебных кабинетов. 
9. Оплата труда работников, занятых внебюджетной деятельностью.
9.1. Выполнение работ может производиться штатными работниками учебного заведения, совместителями (внутреннее совместительство).

Категории работников: 

- педагогические работники; 

- учебно - вспомогательный персонал; 

- административно-хозяйственный (обслуживающий) персонал; 

- административно-управленческий персонал. 

9.2. Заработная плата работникам, привлекаемым для реализации платных образовательных услуг, выплачивается за выполнение ими своих функциональных обязанностей и работ. 
Применяются следующие формы оплаты труда: 

- оплата в соответствии со штатным расписанием (по внебюджетной деятельности); 

- оплата по договорам гражданско-правового характера (договор подряда, договор возмездного оказания услуг); 

- оплата по трудовым договорам.

9.3.  Выплата заработной платы и вознаграждений производится бухгалтерией в сроки, установленные для выплаты заработной платы работникам МБОУ «Калининская ООШ». 

9.4. Налогообложение заработной платы осуществляется в соответствии с действующим законодательством.
10. Управление  деятельностью учреждения и контроль по оказанию платных образовательных услуг.
10.1. Общее управление деятельностью учреждения по оказанию платных дополнительных образовательных услуг строится в соответствии  Законом РФ «Об образовании в Российской Федерации» и Уставом учреждения, а также «Правил оказания платных образовательных услуг», утвержденного Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 № 706

10.2. Руководитель учреждения:
Назначает ответственных работников учреждения и возлагает приказом на них ответственность за процесс организация и осуществления дополнительных образовательных услуг. 

10.2.1Заключает договора с родителями (законными представителями) обучающихся на оказание платных дополнительных образовательных услуг.
10.2.2.Заключает 'Трудовые соглашения со специалистами (или договор подряда с временным трудовым коллективом).
10.2.3.Утверждает смету расходов на организацию платных дополнительных образовательных услуг и контролирует расходы поступивших средств  в соответствии с этой сметой.
10.2.4.Издает приказы о зачислении обучающихся в группы, об их отчислении по окончанию обучения.

10.3. МБОУ «Калининская ООШ» в лице организатора  платных образовательных услуг  и бухгалтера ведёт статистический и бухгалтерский учёт результатов своей деятельности, составляет необходимую отчётность и представляют её в порядке и в сроки установленные законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов государственной власти Вологодской области и органов местного самоуправления города  Тотьмы.

10.4. Нарушение настоящего положения является основанием для привлечения работников школы  в установленном порядке к дисциплинарной ответственности.
11.  Ответственность Исполнителя и Заказчика
11.1.     Образовательное учреждение при оказании платных дополнительных   

           образовательных услуг является Исполнителем данных услуг.
11.2.   Перед Заказчиками услуг (родителями, законными представителями) образовательное учреждение несет ответственность согласно действующему гражданскому законодательству:

- за выполнение обязательств в полном объеме и в указанные сроки (по количеству часов и по реализации учебной программы);

- за качество оказываемых услуг;

- за жизнь и здоровье детей во время оказания платных дополнительных образовательных услуг;

- за безопасные условия прохождения образовательного процесса;

- за нарушение прав и свобод обучающихся, работников образовательного учреждения.

11.3.     Образовательное учреждение несет ответственность:

- за своевременное и правильное начисление и уплату налогов;

- за соблюдение законодательства о труде;
- за охрану труда.

11.4.  Ответственность заказчика (родителя, законного представителя) определена договором.
 11.5. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.

11.6. При обнаружении недостатка платных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами (частью образовательной программы), заказчик вправе по своему выбору потребовать:

а) безвозмездного оказания образовательных услуг;

б) соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг;

в) возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.

11.7 Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных образовательных услуг не устранены исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.

11.8 Если Исполнитель нарушил сроки оказания платных образовательных услуг (сроки начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг и (или) промежуточные сроки оказания платной образовательной услуги) либо если во время оказания платных образовательных услуг стало очевидным, что они не будут осуществлены в срок, Заказчик вправе по своему выбору:

а) назначить Исполнителю новый срок, в течение которого исполнитель должен приступить к оказанию платных образовательных услуг и (или) закончить оказание платных образовательных услуг;

б) поручить оказать платные образовательные услуги третьим лицам за разумную цену и потребовать от исполнителя возмещения понесенных расходов;

в) потребовать уменьшения стоимости платных образовательных услуг;

г) расторгнуть договор.

11.9 Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг, а также в связи с недостатками платных образовательных услуг.

11.10 По инициативе Исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в следующем случае:

а) просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг;

б) невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося.
